CAMAR
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COMIS.;.;,E-’\Q DE CONTROLE INTERNO

— 8 de outubro de 2014 — Portarian.®016/2017 23 de Janeiro de 2017)

(Resolugdo n.° 03/2014

RELA

| (MARCO/2024)

GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

ITORIO MENSAL DE VERIFICACOES

Descrii¢ao do Item Regularidade
para Analise (Sim / Nao)
1) analisar a realizacdo ¢las conciliagdes bancarias e sua ; ~
qualidade; (OSIM  ( )NAO
?j ;:;;f.icar se 0s pagamentog ocorrem com incidéncia de multas (\-() SIM ( )NAO
3) verificar a existéncia de saldos em contas de recursos ) "
consignados em favor do |[INSS ndo repassados aos Orgios (‘( )SIM  ( )NAO
credores; )
4) avaliar as baixas de contas do Passivo Financeiro quanto a | (¥) SIM  ( NAO
sua pertinéncia; (_ )NAO SE APLICA
5) avaliar a existéncia de saldos de recursos consignados em \ ~
folha de pagamento — Divergos Credores; (X) SIM e
NA GESTAO PATRIMONII'AL
Descriicio do Item Regularidade
para Analise (Sim / Néo)
1) verificar a realizagdo de inventarios fisicos periddicos dos | (X)SIM ( )NAO

bens patrimoniais em periodos ndo superiores a 01 (um) ano;

(  )NAO SE APLICA

inventario, por ocasido da
atrimonio;

2) verificar se os bens de natjireza permanente recebem niimeros
sequenciais de registro patrimonial para identificagdo e

aquisicdo ou da incorpora¢do ao

OO)sIM  ( )NAO
( )NAO SE APLICA

localizagdo do bem;

3) verificar se os bens sdo registrados e se nos registros constam
data de aquisi¢do, incorporagdo, transferéncia ou baixa,
descrigdo do bem, quantidade, valor, nimero do processo,
identificacdo do responsavel por sua guarda e conservagdo e

()SIM ( )NAO
(  )NAO SE APLICA
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Responsabilidade/Transferé

ncia sobre os bens;

GUARIBA

"Cidade Primavera"
4) verificar a existéncia de jarquivos de notas fiscais para bens | (X) SIM  ( YNAO
moveis; (_ )NAO SE APLICA
5) verificar a existéncia de Termos de| (X)SIM ( )NAO

(_NAO SE APLICA

6) verificar a existéncia de
contendo informagdes sobre

controles individuais de veiculos,
marca, cor, ano de fabricagéo, tipo,

nimero da nota fiscal, modelo, nimero do motor e do chassi, (’O S L0
placa e nimero de registro 1o DETRAN;
7) verificar se ha controle |de deslocamentos (quilometragem A X
e/ou horas); (_/O SIM - (JNAO
8) verificar se ha control¢ do consumo de combustiveis e : ~
lubrificantes; (IS - A
9) verificar a existéncia e adequagdo de diario de bordo para Y 5
todos os veiculos; ' (h)aldL 4 NAD
NO SISTEMA DE PESSOAL ATIVO E INATIVO
Descriicdo do Item Regularidade
para Andlise (Sim / Nao)

1) verificar a existéncia | de registros/fichas funcionais e
ﬁnapcciras individualizada% ?dos servidloreis efetivos, ativos e (rJD SIM  ( )NAO
inativos, de ocupantes de cargos em comissdo e dos empregados | /
contratados por prazo deterininado;
2) verificar a existéncia de| registros contendo dados pessoais
dos servidores e empregados, atos e datas de admissoes, possee | | - =
entrada em exercicio, relagdo de cargos ocupados ou fungdes (X SIM  ( )NAO
exercidas, lotacdes, remungracdes e alteragdes ocorridas em
suas vidas funcionais; _ :
3) verificar a efetividade dop controles de freqgiiéncia; (( )SIM  ( )NAO
4) verificar a existéncia de T‘quivos e prontuarios organizados e (<)SIM  ( INAO
atualizados; K
5) efetuar analise da legglidade e legitimidade dos gastos . %
constantes da folha de pagamento; ('}() B
6) Venﬁlcar s? 0 lm}lte relatwq a d.espesa de pessoal estabelecido ¢ \/) SIM  ( )NAO
pela legislagdo estd sendo cymprido.

NAS LICITACOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES
Descriicdo do Item Regularidade
para Analise (Sim / Nao)
1) avaliar se todas as despegas foram precedidas de processo de 0() SIM ( )NAO

licitagdo, de dispensa ou de

inexigibilidade;
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2) avaliar os processos | licitatorios, de dispensa e de
inexigibilidade, quanto a sup adequacdo a legislacio;

()SIM  ( INAO

4) verificar a existéncia (e registros e atas das ag¢des da
comissdo de licitacdo;

(¥)SIM ( )NAO

| 5) verificar a existéncia |de procedimentos documentados,
| estabelecendo os mecanisinos de controle da execug¢do dos
contratos, incluindo acompanhamento e fiscalizagdo da sua
execucao.

(X)SIM ( )NAO
(  )NAO SE APLICA

NAS OBRAS, INCLUSIVE RESTAURACOES E REFORMAS

Descriicio do Item Regularidade
para Analise (Sim / Nao)
1) verificar a existéncia de projetos; ( )SIM ( )NAO
( ¥)NAO SE APLICA
2) verificar se as obras/servifos de engenharia foram precedidos | ( )SIM  ( )NAO
de procedimento licitatério; ( X)NAO SE APLICA

3) verificar se foi firmado contrato com a empresa executora e
se 0 mesmo foi complementado por termos aditivos;

( )SIM ( )NAO
( Y)NAO SE APLICA

4) verificar se foi expedida ordem de inicio dos servigos e

( )SIM ( )NAO

licengas necessarias; (X)ONAO SE APLICA
5) verificar se os pagamentqs foram efetuados de acordo como | ( )SIM - ( YNAO
boletim de medi¢ao; (Y)NAO SE APLICA

6) verificar se as obras fofam entregues mediante termo de
recebimento.

( )SIM ( )NAO
(X)ONAO SE APLICA

NOS ADIANTAMENTOS
Descrii¢iio do Item Regularidade
para Analise (Sim / Nao)

1) verificar a existéncia de fjormas definindo as condigdes para
realizagdo de despesas sob regime de adiantamento e as regras
para a sua concessdo € prestacdo de contas;

(_)[) SIM ( )NAO

2) verificar a existéncia de jato administrativo definindo quem
podera ser supridor ¢ a fortha de prestacdo das contas relativa
ao adiantamento, conforme gstabelecido em legislagdo.

(X SIM  ( )NAO

NA FIXACAO E EXECUCAO DA DESPESA

Descrii¢io do Item
para Analise

Regularidade
(Sim / Nio)
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1) verificar se a despesa cumjpre os estagios especificados na Lei : X
n° 4320/64; S SINL L Al
2) verificar a existéncia de despesas sem prévio empenho; (%)SIM  ( )NAO
3) avaliar se todos os empgnhos estdo devidamente assinados 5
pelo ordenador de despesas; e W
4) avaliar a documentacdo que da suporte as despesas (X) SIM ( NAO
realizadas; A
5) verificar a existéncia de dg¢scrigdes e especificacdes langadas, b
de forma clara e detalhada, rjas notas de empenho, notas fiscais, | (x)SIM  ( )NAO
recibos, cotacdes de precos ¢ outros documentos assemelhados;
6) verificar se nos processos [de pagamento de despesas constam
o nome do credor, o valor|exato a pagar, a unidade gestora (X)SIM (N AO
responsavel pelo pagamentg, o numero da conta bancaria, da
nota de empenho e da nota fiscal respectiva;
7) verificar a certificagdp da prestagdo do servigo ou (X)SIM (N 0
recebimento do material na pota fiscal;
8) avaliar a regularidade fisdal dos fornecedores. (X)SIM ( YNAO
NA OBSERVANCIA DOS LIMITES LEGAIS
Descric¢io do Item Regularidade
pana Analise (Sim / Nao)
1) verificar o indice de execucdo da despesa com o limite (>9SIM (N 0
orcamentario estabelecido; ' L
2) verificar a observancia dgs limites de gastos com pessoal. ()(.) SIM ( )NAO

OBSERVACOES DOS ME

MIBROS DA COMISSAO:
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